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COMUNICACION PREVIA

Documento mediante el que un interesado pone en
conocimiento del Ayuntamiento, hechos o elementos
relativos al ejercicio de un derecho, indicando los aspectos
que puedan condicionar el mismo y acompafiandolo, en
su caso, de cuantos documentos sean necesarios para su
adecuado cumplimiento, de acuerdo con lo establecido
en la legislacion correspondiente.

¢EN QUE CONSISTE?

Estan sujetas a la presentacion de Comunicacién Previa las
siguientes actuaciones (sin perjuicio de los titulos habilitantes
previos o concurrentes que, en su caso, Sse precisaran
conforme a la normativa que resulte aplicable):

a) Las transmisiones o cambios de titularidad de cualquier
medio de intervencion con titulo habilitante o en tramitacion.
b) Cambio de denominacion social de la entidad titular de la
licencia.

c) Los desistimientos de licencia o declaracion responsable
antes de iniciar las obras.

d) Los desistimientos de licencia o declaracién responsable
con obras en ejecucion.

c) La paralizacion o interrupcidn de cualquier obra.

d) Los cambios de direccion facultativa.

e) Los inicios de obras que cuenten con titulo habilitante.

f) Las prérrogas de inicio y/o finalizacion de obras que
cuenten con titulo habilitante (antes de la conclusion de los
plazos sefialados) y por una sola vez.

{QUIEN PUEDE
SOLICITARLA?

Cualquier persona fisica o juridica conforme al articulo 66 de
la Ley 39/2015 .

DOCUMENTACION A
APORTAR

Transmisiones o cambios de titularidad de cualquier
medio de intervencion con titulo habilitante o en
tramitacion.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Fotocopias DNI, NIE o CIF.

- Acreditacion de la representacidon si se trata de persona
juridica.

- Documento de cesién de licencia suscrito por el titular
cedente y el cesionario, en el que se recojan expresamente los
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- Nombramiento de nuevos técnicos responsables de la
direccion facultativa de las obras (si procede).
Nota: la solicitud debera venir firmada por el nuevo titular.

Cambio de denominacidn social de la entidad titular de la
licencia.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Acreditacion de la representacidon si se trata de persona
juridica.

- Documento notarial de transformacion de la sociedad y/o
cambio de denominacion.

Desistimiento de licencia o declaracion responsable antes
de iniciar las obras.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Acreditacion de la representacidon si se trata de persona
juridica.

Desistimiento de licencia o declaracion responsable con
obras en ejecucion.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.

- Acreditacion de la representacién si se trata de persona
juridica.

- Informe suscrito por el promotor y la direccién facultativa, al
que se podra acompafar fotocopia del libro de ordenes,
donde se constate la orden de paralizacion, asi como las
medidas de seguridad y proteccion que han sido adoptadas.

Paralizacion o interrupcion de cualquier obra.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Acreditacion de la representacidon si se trata de persona
juridica.

- Informe suscrito por el promotor y la direccién facultativa, al
que se podra acompafar fotocopia del libro de érdenes,
donde se constate la orden de paralizacion, asi como las
medidas de seguridad y proteccién que han sido adoptadas.

Cambios de direccidon facultativa.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Acreditacion de la representacién si se trata de persona
juridica.
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- Documento que justifique la designacién de nuevos
técnicos.

Inicios de obras que cuenten con titulo habilitante.
- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Documentacién requerida, en su caso, en el titulo habilitante.

Prorrogas de inicio / finalizacién de obras que cuenten con
titulo habilitante.

- Impreso de Comunicacion Previa suscrito por el promotor.
- Justificante de liquidacion tributaria.

- Licencia o Declaracion Responsable de Obra Original.

- Informe técnico en el que se constate el estado de ejecucion
de las obras y el tiempo previsible que queda para su
terminacion.

DONDE SE TRAMITA

Gerencia Municipal de Urbanismo, de lunes a viernes, de 9:00
a 14:00 horas.

En las formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015.

OBLIGACION
ECONOMICA

Tasas, en su caso.

PLAZO DEL PROCESO

Permiten el reconocimiento o ejercicio de un derecho, desde
el dia de su presentacion, sin perjuicio de las facultades de
comprobacion, control e inspeccidn que tengan atribuidas las
Administraciones Publicas.

VIGENCIA

La presentacion de la comunicacion previa, no prejuzgara en
modo alguno la situacion y efectivo acomodo de las
condiciones de la actuacién a la normativa aplicable, ni
limitara el ejercicio de las potestades administrativas, de
comprobacion, inspeccion, sancién, y en general de control
que a la administracion en cualquier orden, estatal,
autondmico o local, le estén atribuidas por el ordenamiento
sectorial aplicable en cada caso.

La inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, en
cualquier dato, manifestacién o documento, que se acompafie
o incorpore a una comunicacidon previa, determinara la
imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o
actividad afectada, desde el momento en que se tenga
constancia de tales hechos, sin perjuicio de las
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responsabilidades, penales, civiles o administrativas a que
hubiere lugar.

Resolucion Presidencia  de la Gerencia Municipal de

APROBACION :
Urbanismo.
UNIDAD Servicio Licencias Gerencia Municipal de Urbanismo.
RESPONSABLE

1° Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de
Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

2° Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3°.- Ley 57/03, de 16 de diciembre de medidas para la
modernizacién del Gobierno Local.

4°.- Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Suelo y
Rehabilitacion Urbana.

5°.- Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la
Edificacion.

6°.- Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales.

7°.- Ley 7/2021, de 1 de diciembre, de impulso para la
sostenibilidad del territorio de Andalucia.

8°.- Decreto 550/2022, de 29 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de desarrollo de la LISTA.

9°.- Plan General de Ordenacién Urbana.

10°.- Ordenanza Fiscal por Prestacion de Servicios
Urbanisticos al amparo de la Ley del Suelo.

MARCO LEGAL
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